ROZPORZADZENIE
MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ

z dnia 12 pazdziernika 2005 r.

w sprawie egzaminéw na tytuty czeladnika i mistrza w zawodzie, przeprowadzanych przez
komisje egzaminacyjne izb rzemiesiniczych

(Dz. U. z dnia 31 pazdziernika 2005 r.)

Na podstawie art—3 ust. 4 ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemiosle (Dz. U. z 2002 r. Nr 112,
poz. 979 oraz z 2003 r. Nr 137, poz. 1304) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) warunki powotywania komisji egzaminacyjnych izb rzemiesliniczych przeprowadzajgcych
egzaminy na tytuly czeladnika i mistrza w zawodzie;

2) warunki dopuszczania do egzaminow na tytuty czeladnika i mistrza;
3) sposob przeprowadzania egzaminow na tytuty czeladnika i mistrza;
4) wysokos¢ wynagrodzenia cztonkéw komisji egzaminacyjnych;
5) warunki wydawania oraz wzory Swiadectw czeladniczych i dyploméw mistrzowskich, w tym

wydawania duplikatow, a takze sposob dokonywania legalizacji dokumentow przeznaczonych do
obrotu prawnego z zagranicg oraz wysoko$¢ odptatnosci za wykonywanie tych czynnosci.

§ 2. 1. Komisje egzaminacyjne izb rzemieslniczych, zwane dalej "komisjami", przeprowadzajg
egzaminy na tytuty czeladnika i mistrza, zwane dalej "egzaminami”, w odpowiadajgcych danemu
rodzajowi rzemiosta zawodach, wystepujacych w klasyfikacji zawoddéw i specjalnosci dla potrzeb
rynku pracy, okreslonej w odrebnych przepisach.

2. Egzamin na tytut czeladnika, zwany dalej "egzaminem czeladniczym", oraz egzamin na tytut

mistrza, zwany dalej "egzaminem mistrzowskim", jest formg oceny poziomu opanowania wiadomosci
i umiejetnosci z zakresu danego zawodu.

§ 3. 1. Komisje powotuje wlasciwy organ statutowy izby rzemieslniczej.
2. Komisje powotuje sie na piecioletnig kadencje.

3. W uzasadnionych przypadkach wiasciwy organ statutowy izby rzemieslniczej moze
przedtuzy¢ lub skroci¢ dtugos¢ kadencji komisji.



4. Siedzibg komis;ji jest siedziba izby rzemieslnicze;.

5. O powotaniu komisji izba rzemieslnicza informuje Zwigzek Rzemiosta Polskiego.

§ 4. 1. W skiad komisji wchodza;
1) przewodniczacy komis;ji;
2) zastepcy przewodniczgcego komissji;
3) cztonkowie komisji;
4) czionkowie-sekretarze komis;ji.

Liczba oséb wchodzgcych w sktad komisji jest uzalezniona od liczby kandydatow przystepujacych do
egzaminu.

2. Przewodniczacy komisji i zastepcy przewodniczacego komisji powinni posiada¢ wyksztatcenie
wyzsze i co najmniej szescioletni staz pracy w zawodzie, ktdrego dotyczy egzamin.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy komisji i zastepcy
przewodniczgcego komisji mogg posiadac:

1) wyksztatcenie srednie i tytut mistrza w zawodzie, ktérego dotyczy egzamin, lub w zawodzie
wchodzgcym w zakres tego zawodu oraz po uzyskaniu tytutu mistrza co najmniej trzyletni staz
pracy w zawodzie, ktdrego dotyczy egzamin, lub w zawodzie wchodzagcym w zakres tego
zawodu albo

2) wyksztatcenie srednie i tytut technika w zawodzie, ktérego dotyczy egzamin, lub w zawodzie
wchodzgcym w zakres tego zawodu oraz po uzyskaniu tytutu technika co najmniej szescioletni
staz pracy w zawodzie, ktdrego dotyczy egzamin, lub w zawodzie wchodzacym w zakres tego
zawodu albo

3) wyksztalcenie zasadnicze zawodowe i tytut mistrza w zawodzie unikatowym, ktérego dotyczy
egzamin, oraz po uzyskaniu tytutu mistrza co najmniej szescioletni staz pracy w tym zawodzie.

4. Cztonkowie komisji powinni posiadac:

1) wyksztalcenie co najmniej zasadnicze zawodowe i tytut mistrza w zawodzie, ktérego dotyczy
egzamin, lub w zawodzie wchodzgcym w zakres tego zawodu oraz po uzyskaniu tytutu mistrza
co najmniej trzyletni staz pracy w zawodzie, ktérego dotyczy egzamin, lub w zawodzie
wchodzgcym w zakres tego zawodu albo

2) wyksztatcenie co najmniej srednie i tytut technika w zawodzie, ktérego dotyczy egzamin, lub w
zawodzie wchodzacym w zakres tego zawodu oraz po uzyskaniu tytutu technika co najmniej
szescioletni staz pracy w zawodzie, ktérego dotyczy egzamin, lub w zawodzie wchodzgcym w
zakres tego zawodu.

5. Przewodniczacy komisji, zastepcy przewodniczgacego komisji oraz cztonkowie komisji powinni
posiadac przygotowanie pedagogiczne wymagane od nauczycieli lub ukohczony kurs pedagogiczny
wymagany od instruktoréow praktycznej nauki zawodu, okreslone w odrebnych przepisach.

6. Czlonkami komisji mogg by¢ takze osoby, ktdre sg wpisane do ewidencji egzaminatorow, o
ktérej mowa w art—9¢ ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004
r. Nr 256, poz. 2572, z pozn. zm.?), w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje zawodowe.

7. Czlonkowie-sekretarze komisji, zwani dalej "sekretarzami komisji", sq powotywani sposrod
pracownikéw organizacji samorzgdu gospodarczego rzemiosta, posiadajacych co najmniej
wyksztatcenie srednie oraz co najmniej dwuletni staz pracy. Sekretarze komisji sprawujg obstuge
administracyjno-biurowg komisji.



8. Osoby wchodzace w sktad komisji sg obowigzane ukonczy¢ szkolenie zorganizowane przez
izbe rzemiesiniczg, o ktérym mowa w art—3 ust. 3g pkt 7 ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemioS$le,
zwanej dalej "ustawg".

9. W skiad komisji nie moze wchodzi¢ osoba sprawujgca funkcje organu lub bedaca czionkiem
organu statutowego izby rzemieslniczej powotujacego komisje.

10. W uzasadnionych przypadkach witasciwy organ statutowy izby rzemieslniczej moze odwotac
osobe wchodzaca w skiad komisji przed uptywem kadencji komisji. Informacje o odwotaniu wraz z
uzasadnieniem izba rzemie$lnicza przesyta odwotanej osobie.

11. Izba rzemieslnicza prowadzi wykaz komisji przeprowadzajacych egzaminy czeladnicze i

egzaminy mistrzowskie, wykaz o0s6b wchodzacych w sktad poszczegdlnych komisji wraz z
potwierdzeniami ukonczenia szkolenia, o ktérym mowa w ust. 8.

§ 5. 1. Komisja przeprowadza egzamin w zespotach egzaminacyjnych, powotanych przez
przewodniczgcego komisji, w porozumieniu z izbg rzemieslnicza, z zastrzezeniem ust. 6.

2. W skiad zespotu egzaminacyjnego przeprowadzajgcego egzamin czeladniczy wchodzg co
najmniej cztery osoby:

1) przewodniczacy komisji lub jego zastepca - jako przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego;
2) co najmniej dwoch czionkéw komisji - jako cztonkowie zespotu egzaminacyjnego;
3) sekretarz zespotu egzaminacyjnego.

3. W skfad zespotu egzaminacyjnego przeprowadzajgcego egzamin mistrzowski wchodzi co
najmniej pie¢ osob:

1) przewodniczacy komisji lub jego zastepca - jako przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego;
2) co najmniej trzech cztonkow komisji - jako cztonkowie zespotu egzaminacyjnego;
3) sekretarz zespotu egzaminacyjnego.

4. W skfad zespotu egzaminacyjnego nie moze wchodzi¢ nauczyciel kandydata lub inna osoba
pozostajaca z kandydatem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do jej bezstronnosci, albo ktora w okresie ostatnich trzech Iat
pozostawata z kandydatem w stosunku pracy lub zlecenia.

5. Osoba wchodzaca w sktad zespotu egzaminacyjnego informuje na pismie przewodniczacego
komisji o zaistnieniu przestanek, o ktérych mowa w ust. 4.

6. Sekretarzem zespolu egzaminacyjnego jest sekretarz komisji wyznaczony przez izbe
rzemieslnicza. Sekretarz zespolu egzaminacyjnego sprawuje obstuge administracyjno-biurowa
zespotu egzaminacyjnego. Sekretarz zespotu egzaminacyjnego nie uczestniczy w przeprowadzaniu
egzaminu ani w ocenianiu i ustalaniu wyniku egzaminu.

§ 6. Do egzaminu czeladniczego izba rzemies$lnicza dopuszcza osobe, ktéra spetnia jeden z
nastepujacych warunkow:

1) ukonczyta nauke zawodu u rzemiesinika oraz doksztatcanie teoretyczne w szkole lub w formach
pozaszkolnych;

2) posiada $wiadectwo ukonczenia gimnazjum albo o$mioletniej szkoty podstawowej oraz uzyskata
umiejetnosci zawodowe w zawodzie, w ktérym zdaje egzamin, w formie pozaszkolnej;

3) posiada swiadectwo ukonczenia gimnazjum albo osmioletniej szkoty podstawowej oraz co
najmniej dwuletni lub trzyletni staz pracy w zawodzie, w ktérym zdaje egzamin - odpowiednio do



okresu ksztatcenia w danym zawodzie przewidzianego w klasyfikacji zawoddéw szkolnictwa
zawodowego, okreslonej w odrebnych przepisach;

4) posiada swiadectwo ukonczenia gimnazjum albo o$mioletniej szkoly podstawowej oraz co
najmniej dwuletni lub trzyletni staz pracy w zawodzie, w ktérym zdaje egzamin - odpowiednio do
okresu nauki w danym zawodzie ustalonym przez Zwigzek Rzemiosta Polskiego, jezeli zawdd
nie wystepuje w klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego, o ktérej mowa w pkt 3;

5) posiada sSwiadectwo ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej albo dotychczasowej szkoty
ponadpodstawowej, prowadzacej ksztatcenie zawodowe o kierunku zwigzanym z zawodem, w
ktorym zdaje egzamin;

6) posiada tytut zawodowy w zawodzie wchodzacym w zakres zawodu, w ktérym zdaje egzamin,
oraz po uzyskaniu tytutu zawodowego co najmniej potroczny staz pracy w zawodzie, w ktorym
zdaje egzamin.

§ 7. Do egzaminu mistrzowskiego izba rzemieslnicza dopuszcza osobe, ktéra spetnia jeden z
nastepujacych warunkéw:

1) posiada tytut czeladnika lub rownorzedny w zawodzie, w ktérym zdaje egzamin, i po uzyskaniu
tytutu zawodowego co najmniej trzyletni staz pracy w tym zawodzie albo facznie przed i po
uzyskaniu tytutu zawodowego co najmniej szescioletni staz pracy w zawodzie, w ktérym zdaje
egzamin, oraz Swiadectwo ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej albo dotychczasowej szkoty
ponadpodstawowej;

2) przez okres co najmniej szesciu lat w ramach samodzielnie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej wykonywata zawod, w ktorym zdaje egzamin, i posiada swiadectwo ukonhczenia
szkoty ponadgimnazjalnej albo dotychczasowej szkoty ponadpodstawowej;

3) posiada tytut czeladnika lub réwnorzedny w zawodzie wchodzacym w zakres zawodu, w ktérym
zdaje egzamin, i po uzyskaniu tytutu zawodowego co najmniej trzyletni staz pracy w zawodzie, w
ktorym zdaje egzamin, oraz $wiadectwo ukonczenia szkoly ponadgimnazjalnej albo
dotychczasowej szkoty ponadpodstawowej;

4) posiada tytut mistrza w zawodzie wchodzacym w zakres zawodu, w ktérym zdaje egzamin, i po
uzyskaniu tytutu mistrza co najmniej roczny staz pracy w zawodzie, w ktdérym zdaje egzamin,
oraz Swiadectwo ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej albo dotychczasowej szkoty
ponadpodstawowej;

5) posiada Swiadectwo ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej lub dotychczasowej szkoty
ponadpodstawowej, dajacych wyksztatcenie srednie, w zawodzie wchodzacym w zakres zawodu,
w ktérym zdaje egzamin, i tytut zawodowy w zawodzie wchodzgcym w zakres zawodu, w ktérym
zdaje egzamin, oraz po uzyskaniu tytulu zawodowego co najmniej dwuletni staz pracy w
zawodzie, w ktérym zdaje egzamin;

6) posiada dyplom ukonczenia szkoly wyzszej na kierunku lub w specjalnosci w zakresie
wchodzgcym w zakres zawodu, w ktérym zdaje egzamin, i po uzyskaniu tytutu zawodowego co
najmniej roczny staz pracy w zawodzie, w ktérym zdaje egzamin.

§ 8. 1. Wniosek o dopuszczenie do egzaminu czeladniczego lub egzaminu mistrzowskiego
sktada sie w izbie rzemieslniczej, z tym Ze osoba, ktéra ukonczyta nauke zawodu u rzemiesinika,
wymieniona w § 6 pkt 1, sktada wniosek w izbie rzemiesiniczej, w ktdérej zrzeszony jest rzemiesinik
lub cech sprawujacy z upowaznienia izby rzemie$lniczej nadz6r nad przebiegiem przygotowania
zawodowego, o ktérym mowa w art—3 ust. 6 ustawy.

2. Osoba ubiegajaca sie o dopuszczenie do egzaminu do wniosku dotgcza:

1) kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w § 6 lub 7, oraz
przedstawia oryginaty tych dokumentéw w celu uwierzytelnienia ich Kkopii przez izbe



rzemieslniczg lub - z upowaznienia izby rzemieslniczej - przez cech;
2) jedng fotografie;
3) potwierdzenie wniesienia optaty za egzamin, o ktérej mowa w art—3 ust. 3g pkt 4 ustawy.

3. Osoba, o ktérejf mowa w § 6 pkt 1, sklada wniosek o dopuszczenie do egzaminu
czeladniczego na dwa miesigce przed terminem zakonczenia nauki zawodu, a w przypadku gdy
doksztatcanie teoretyczne realizowata w szkole - po zakonczeniu zaje¢ edukacyjnych.

§ 9. 1. Absolwenci szkét ponadgimnazjalnych i dotychczasowych szkét ponadpodstawowych,
dajacych wyksztatcenie Srednie, o kierunkach ksztatcenia zawodowego odpowiadajacych danemu
rodzajowi rzemiosta, ktérego dotyczy egzamin czeladniczy, oraz absolwenci szkét wyzszych na
kierunkach lub w specjalnosciach odpowiadajgcych danemu rodzajowi rzemiosta, ktérego dotyczy
egzamin czeladniczy, moga byé zwolnieni ze zdawania niektérych tematéw etapu teoretycznego tego
egzaminu. Zwolnienie jest réwnoznaczne z uzyskaniem z danego tematu oceny wpisanej
odpowiednio na Swiadectwie lub dyplomie ukonczenia szkoty lub szkoly wyzszej, z zastrzezeniem ust.
2.

2. W przypadku wpisanej na swiadectwie lub dyplomie ukonczenia szkoty oceny dopuszczajacej
z odpowiedniego tematu etapu teoretycznego egzaminu czeladniczego zdajacy uzyskuje ocene
dostateczna.

3. Laureaci trzech pierwszych miejsc olimpiad i turniejow o zasiegu ogolnopolskim,
obejmujacych problematyke danego zawodu, organizowanych na podstawie odrebnych przepisow, a
takze konkursow zawodowych organizowanych przez stowarzyszenia zawodowe, samorzady
gospodarcze i inne organizacje gospodarcze, moga by¢ zwolnieni ze zdawania jednego z etapéw
egzaminu czeladniczego.

4. Jezeli zakres olimpiady, turnieju lub konkursu zawodowego obejmuje niektore tematy etapu
teoretycznego lub zadania egzaminacyjne etapu praktycznego egzaminu czeladniczego, zwolnienie
dotyczy wylgcznie tych tematdéw lub zadan egzaminacyjnych, ktére byty przedmiotem olimpiady,
turnieju lub konkursu zawodowego.

5. Zwolnienie, o ktorym mowa w ust. 3 i 4, jest rownoznaczne z uzyskaniem z tematéw, zadan
egzaminacyjnych lub etapu egzaminu czeladniczego oceny najwyzszej.

6. Osoby posiadajace uprawnienia instruktora praktycznej nauki zawodu, okreslone w odrebnych
przepisach, sg zwolnione ze zdawania egzaminu mistrzowskiego z zakresu tematow, o ktérych mowa
w § 11 ust. 6 pkt 1 lit. h oraz i.

7. Uprawnienie do zwolnienia stwierdza izba rzemiesinicza.

§ 10. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, w porozumieniu z izbg rzemieslniczg, ustala
liste zdajacych egzamin czeladniczy lub egzamin mistrzowski.

§ 11. 1. Egzamin czeladniczy i egzamin mistrzowski przeprowadza sie w dwodch etapach:
praktycznym i teoretycznym.

2. Kolejnos¢ zdawania etapow egzaminu w danym zawodzie ustala przewodniczacy komisji w
porozumieniu z izbg rzemieslnicza.

3. Etap praktyczny polega na samodzielnym wykonaniu przez zdajgcego zadan
egzaminacyjnych sprawdzajacych umiejetnosci praktyczne.

4. Etap teoretyczny odbywa sie w dwoch czesciach: pisemnej i ustnej.



5. Na egzaminie czeladniczym:

1) czes$¢ pisemna polega na udzieleniu przez zdajgacego odpowiedzi na pytania z zakresu
nastepujacych tematow:

a) rachunkowos¢ zawodowa,

b) dokumentacja dziatalnosci gospodarczej,

c) rysunek zawodowy,

d) zasady bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,

e) podstawowe zasady ochrony srodowiska,

f) podstawowe przepisy prawa pracy,

g) podstawowa problematyka prawa gospodarczego i zarzadzania przedsiebiorstwem;

2) czes¢ ustna polega na udzieleniu przez zdajgcego odpowiedzi na pytania z zakresu
nastepujacych tematow:

a) technologia,
b) maszynoznawstwo,
c) materiatoznawstwo.
6. Na egzaminie mistrzowskim:

1) czes¢ pisemna polega na udzieleniu przez zdajgcego odpowiedzi na pytania z zakresu
nastepujacych tematow:

a) rachunkowos¢ zawodowa wraz z kalkulacja,

b) dokumentacja dziatalnosci gospodarcze;j,

c) rysunek zawodowy,

d) zasady bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j,

e) podstawowe zasady ochrony srodowiska,

f) podstawowe przepisy prawa pracy,

g) podstawowa problematyka prawa gospodarczego i zarzadzania przedsiebiorstwem,
h) podstawy psychologii i pedagogiki,

i) metodyka nauczania;

2) czes¢ ustna polega na udzieleniu przez zdajgcego odpowiedzi na pytania z zakresu
nastepujacych tematow:

a) technologia,
b) maszynoznawstwo,

c) materiatoznawstwo.

§ 12. 1. Zadania egzaminacyjne do etapu praktycznego i pytania do obu czesci etapu
teoretycznego oraz zestawy tych pytan przygotowujg cztonkowie zespotu egzaminacyjnego w
uzgodnieniu z przewodniczgcym zespotu egzaminacyjnego, z uwzglednieniem standardéow wymagan,



o ktorych mowa w art—3 ust. 3a i 3b ustawy.

2. Zadania, pytania oraz zestawy pytan, o ktérych mowa w ust. 1, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego przedstawia do zatwierdzenia izbie rzemieslnicze;.

3. Przy ustalaniu zadan egzaminacyjnych do etapu praktycznego i miejsca ich wykonania bierze
sie pod uwage niepetnosprawnosci zdajgcego.

4. Termin i miejsce przeprowadzenia etapu praktycznego oraz poszczegdlnych czesci etapu
teoretycznego egzaminu ustala przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego.

§ 13. 1. Czas trwania etapu praktycznego nie moze by¢ dtuzszy niz 24 godziny tgcznie w ciagu
trzech dni.

2. Etap praktyczny przeprowadza sie u pracodawcow lub w warsztatach szkoleniowych,
posiadajgcych warunki organizacyjne i techniczne niezbedne do wykonania przez zdajgcego zadan
egzaminacyjnych.

3. Liczba zdajgcych nie moze byé wieksza niz liczba stanowisk pracy przygotowanych do
przeprowadzenia etapu praktycznego egzaminu.

4. Nadzdér nad wykonywaniem przez zdajgcego zadan egzaminacyjnych etapu praktycznego

sprawuje co najmniej dwoch cztonkdw zespotu egzaminacyjnego wyznaczonych przez
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego.

§ 14. 1. Czas trwania czesci pisemnej etapu teoretycznego nie moze by¢ dtuzszy niz 210 minut.
2. Czes¢ pisemna odbywa sie w warunkach zapewniajgcych samodzielng prace zdajacego.

3. W czesci pisemnej zdajacy odpowiada na co najmniej dwa pytania z zakresu kazdego tematu
egzaminu, zawarte w arkuszu egzaminacyjnym przygotowanym przez izbe rzemieslnicza.

§ 15. 1. Czas trwania czesci ustnej etapu teoretycznego nie moze by¢ diuzszy niz 30 minut.
2. W czesci ustnej zdajacy losuje jeden zestaw zawierajgcy po trzy pytania z zakresu kazdego

tematu egzaminu. Na zapoznanie sie z trescig pytan zdajacy ma okoto 10 minut, ktérych nie wlicza
sie do czasu trwania czesci ustnej egzaminu.

§ 16. Na etap praktyczny i teoretyczny egzaminu zdajacy zgtasza sie z dowodem osobistym lub
innym dokumentem ze zdjeciem potwierdzajacym jego tozsamos¢.

§ 17. Sekretarz zespotu egzaminacyjnego w szczegélnosci:

1) powiadamia przewodniczacego i cztonkdéw zespolu egzaminacyjnego o terminach i miejscach
przeprowadzenia egzaminu;

2) powiadamia zdajacych, na co najmniej 14 dni przed ustalonym terminem egzaminu, o terminie i
miejscu zdawania etapu teoretycznego oraz etapu praktycznego;

3) sprawdza warunki do przeprowadzenia egzaminu.

§ 18. 1. Szczegotowe kryteria oceniania etapu praktycznego i teoretycznego egzaminu



czeladniczego i egzaminu mistrzowskiego w danym zawodzie opracowuje komisja. Przewodniczacy
komisji przedstawia szczegétowe kryteria oceniania do zatwierdzenia izbie rzemieslnicze;.

2. Oceny ustala zespot egzaminacyjny, w stopniach wedtug nastepujacej skali:
1) stopien celujacy - 6;
2) stopien bardzo dobry - 5;
3) stopien dobry - 4;
4) stopien dostateczny - 3;
5) stopien niedostateczny - 2.

3. Ocene etapu praktycznego ustala sie na podstawie ocen wystawionych za kazde zadanie
egzaminacyjne.

4. Ocene czesci pisemnej etapu teoretycznego ustala sie na podstawie ocen wystawionych z
kazdego tematu egzaminu.

5. Ocene czesci ustnej etapu teoretycznego ustala sie na podstawie ocen wystawionych z
kazdego tematu egzaminu.

6. Ocene etapu teoretycznego ustala sie na podstawie ocen wystawionych za czes¢ pisemng i
ustna.

7. Ocene koncowg egzaminu ustala sie na podstawie ocen wystawionych z obu etapow
egzaminu.

§ 19. Zdajacy zdat egzamin, jezeli z etapu praktycznego i etapu teoretycznego egzaminu
uzyskat oceny co najmniej dostateczne.

§ 20. 1. Ocena niedostateczna z co najmniej jednego tematu czesci pisemnej lub ustnej etapu
teoretycznego decyduje o niedostatecznej ocenie z tego etapu.

2. Ocena niedostateczna z co najmniej jednego zadania egzaminacyjnego etapu praktycznego
decyduje o niedostatecznej ocenie z tego etapu.

3. Zdajacy, ktéry otrzymat ocene niedostateczng z zadania lub zadan egzaminacyjnych etapu
praktycznego, ma prawo przystgpi¢c do egzaminu poprawkowego obejmujgcego to zadanie Iub
zadania.

4. Zdajacy, ktory otrzymat ocene niedostateczng z tematu lub tematéw czesci pisemnej lub
ustnej etapu teoretycznego, ma prawo przystapi¢ do egzaminu poprawkowego obejmujgcego ten
temat lub tematy.

5. Egzamin poprawkowy przeprowadza komisja, w terminie i miejscu ustalonym przez
przewodniczgcego komisji.

6. Na wniosek zdajgcego egzamin poprawkowy moze obejmowac caty etap lub czes¢ pisemng
lub ustng etapu teoretycznego.

7. Egzamin poprawkowy z czesci pisemnej lub ustnej etapu teoretycznego przeprowadzany jest
odpowiednio w formie czesci pisemnej lub ustnej.

8. Po uptywie dwéch lat od daty pierwszego egzaminu osoby, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, zdajg
egzamin w petnym zakresie.



§ 21. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje zdajacych o wynikach etapu
praktycznego i teoretycznego egzaminu, ogtasza wyniki koncowe egzaminu oraz informuje zdajacych
0 prawie ztozenia skargi dotyczacej prawidtowosci przeprowadzenia egzaminu, o ktérej mowa w art-—3
ust. 3g pkt 6 ustawy.

§ 22. 1. Kwestie sporne powstate podczas egzaminu rozstrzyga przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego.

2. Skarge dotyczaca prawidiowosci przeprowadzenia egzaminu zdajacy moze ziozy¢ do izby
rzemieslniczej w terminie trzech dni od dnia zakonczenia egzaminu.

3. I1zba rzemieslnicza rozpatruje skarge w terminie siedmiu dni od dnia jej otrzymania.

4. W przypadku nieuwzglednienia skargi zdajacy moze zwroci¢ sie o rozpatrzenie skargi do
Zwigzku Rzemiosta Polskiego, w terminie siedmiu dni od dnia otrzymania odpowiedzi izby
rzemieslniczej.

5. Zwigzek Rzemiosta Polskiego rozpatruje skarge w terminie czternastu dni od dnia jej
otrzymania.

§ 23. 1. W czasie egzaminu oraz podczas posiedzen zespotu egzaminacyjnego moga byé
obecni, w charakterze obserwatoréw, delegowani przedstawiciele ministra wtasciwego do spraw
oswiaty i wychowania oraz Zwigzku Rzemiosta Polskiego, upowaznieni przez izbe rzemieslniczg
przedstawiciele organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny nad szkotg, do ktorej zdajacy uczeszczat,
oraz - za zgodg przewodniczgcego komisji - pracodawcy, u ktérych odbywata sie nauka zawodu lub
szkolenie, i nauczyciele szkét prowadzacych ksztatcenie zawodowe. Osoby te nie uczestniczg w
przeprowadzaniu egzaminu ani w ocenianiu i ustalaniu wyniku egzaminu.

2. Osoby wchodzace w sktad zespotu egzaminacyjnego oraz osoby, o ktérych mowa w ust. 1, sg
obowigzane do nieujawniania informacji dotyczacych prac zespolu egzaminacyjnego, w tym
informacji dotyczacych ustalania ocen.

§ 24. 1. Osoba, ktéra z przyczyn usprawiedliwionych nie przystgpita do egzaminu albo
odpowiedniego etapu lub czesci etapu tego egzaminu albo ktéra przerwata egzamin, ma prawo
przystapi¢ do egzaminu lub odpowiednio do etapu lub jego czesci w kolejnych terminach
przeprowadzania egzaminu w ciggu dwoch lat od daty pierwszego egzaminu.

2. Po uptywie dwodch lat od daty pierwszego egzaminu osoba, o ktérej mowa w ust. 1, zdaje
egzamin w petnym zakresie.

§ 25. 1. Sekretarz zespotu egzaminacyjnego sporzadza indywidualny protokét z egzaminu dla
kazdego zdajacego.

2. Protokét, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci: piecze¢ podiuzng izby
rzemieslniczej, rodzaj egzaminu, nazwe zawodu, skfad zespotu egzaminacyjnego, imie i nazwisko
zdajacego, date ustalenia oceny koncowej egzaminu, zadania egzaminacyjne etapu praktycznego,
tematy czesci ustnej i pisemnej etapu teoretycznego, oceny z kazdego zadania egzaminacyjnego i
tematu, oceny z kazdego etapu egzaminu i ocene koncowsg, podpisy przewodniczacego, cztonkow i
sekretarza zespotu egzaminacyjnego oraz informacje o egzaminie poprawkowym, jezeli zdajacy
przystgpit do tego egzaminu. Do protokotu sekretarz zespotu egzaminacyjnego dotacza arkusz
egzaminacyjny danego zdajacego, o ktérym mowa w § 14 ust. 3.

3. Sekretarz zespotu egzaminacyjnego na podstawie protokotéw, o ktérych mowa w ust. 1,



sporzadza protokét zbiorczy danego egzaminu, ktory zawiera w szczegdélnosci: pieczeé podtuzng izby
rzemieslniczej, rodzaj egzaminu, nazwe zawodu, skiad zespotu egzaminacyjnego, liste zdajgcych,
oceny koncowe z egzaminu oraz podpisy przewodniczacego i sekretarza zespotu egzaminacyjnego.
Do protokotu zbiorczego sekretarz zespotu egzaminacyjnego dotgcza pismo, o ktérym mowa w § 5
ust. 5.

4. Izba rzemieslnicza prowadzi:

1) rejestr wnioskow o dopuszczenie do egzaminu mistrzowskiego oraz rejestr wnioskow o
dopuszczenie do egzaminu czeladniczego; rejestr zawiera: numer ewidencyjny i date wptywu
wniosku, nazwisko i imie sktadajgcego wniosek, adres zamieszkania, nazwe zawodu;

2) ksiege wieczysta egzaminéw mistrzowskich i ksiege wieczystg egzaminéw czeladniczych; ksiega
wieczysta zawiera: liczbe porzadkowa, nazwisko i imie osoby, ktéra zdata egzamin, miejsce i
date urodzenia, date egzaminu, nazwe zawodu i symbol cyfrowy zawodu ustalony w klasyfikacji
zawodow i specjalnosci dla potrzeb rynku pracy, ocene koncowg z egzaminu, sktad zespotu
egzaminacyjnego oraz miejsce na uwagi;

3) skorowidz alfabetyczny ksiegi wieczystej, zawierajacy nazwiska i imiona osoéb, ktore zdaty
egzamin, oraz liczby porzadkowe, pod ktérymi zostaty wpisane do ksiegi wieczystej.

5. Dokumentacje, o ktorej mowa w ust. 1-4 i § 4 ust. 11, przechowuje sie zgodnie z odrebnymi
przepisami.

§ 26. 1. Podstawg ustalenia wysoko$ci wynagrodzenia przewodniczacego, zastepcy
przewodniczgcego, cztonkow oraz czionkow-sekretarzy komisji za udziat w przeprowadzonym
egzaminie jest ustalona przez izbe rzemieslniczg optata odpowiednio za egzamin mistrzowski oraz
egzamin czeladniczy, wnoszona przez osobe przystepujacg do egzaminu mistrzowskiego lub
egzaminu czeladniczego. Wysokos¢ wynagrodzenia za udziat w przeprowadzonym egzaminie
jednego zdajgcego nie moze przekroczyc¢:

1) na egzaminie mistrzowskim dla:
a) przewodniczacego komisji oraz jego zastepcy - 5 % podstawy,
b) czionka komisji oraz cztonka-sekretarza komisji - 4 % podstawy;
2) na egzaminie czeladniczym dla:
a) przewodniczacego komisji oraz jego zastepcy - 4 % podstawy,
b) czionka komisji oraz cztonka-sekretarza komisji - 3 % podstawy.

2. Wynagrodzenie ustala i wyptaca izba rzemieSinicza, przy ktérej powotano komisje.

§ 27. 1. Osobie, ktéra zdata egzamin czeladniczy, izba rzemieslnicza wydaje $wiadectwo
czeladnicze.

2. Osobie, ktdéra zdata egzamin mistrzowski, izba rzemiesInicza wydaje dyplom mistrzowski.

§ 28. 1. Swiadectwo czeladnicze drukuje sie na biatym papierze pokrytym siatka ozdobng -
giloszem (poddrukiem) w kolorze zielonym. Pierwsza strona swiadectwa czeladniczego jest zdobiona
giloszem z literami RP oraz z logo rzemiosta, druga strona jest zdobiona giloszem bez tych liter i bez
logo rzemiosta.

2. Dyplom mistrzowski drukuje sie na biatym papierze pokrytym siatkg ozdobng - giloszem
(poddrukiem) w kolorze zéttym. Pierwsza strona dyplomu mistrzowskiego jest zdobiona giloszem z
literami RP oraz z logo rzemiosta, druga strona jest zdobiona giloszem bez tych liter i bez logo



rzemiosta.

3. Swiadectwo czeladnicze i dyplom mistrzowski majg format A4 (210 x 297 mm). Margines
gilosza wynosi 15 mm z kazdej strony od krawedzi swiadectwa czeladniczego lub dyplomu
mistrzowskiego. Gramatura papieru wynosi 220 g/m?.

4. Dla swiadectwa czeladniczego ustala sie symbol IRz-1l/1, a dla dyplomu mistrzowskiego -
IRz-1/2.

5. Wzér swiadectwa czeladniczego i wzor dyplomu mistrzowskiego stanowig zataczniki nr 1 i 2
do rozporzadzenia.

6. Swiadectwo czeladnicze i dyplom mistrzowski opatruje sie w miejscach oznaczonych we
wzorach drukoéw pieczecig urzedowsg izby rzemieslniczej, przy ktorej zostata powotana komisja, o
Srednicy 36 mm, oraz w miejscach przeznaczonych na umieszczenie fotografii - pieczecig urzedowa
o Srednicy 20 mm.

7. W swiadectwie czeladniczym i dyplomie mistrzowskim w miejscu przeznaczonym na wpisanie
numeru wpisuje sie liczbe porzadkowa, pod ktérg osoba, ktéra zdata egzamin, jest wpisana w
odpowiedniej ksiedze wieczystej, o ktorej mowa w § 25 ust. 4 pkt 2.

8. Swiadectwo czeladnicze i dyplom mistrzowski podpisujg prezes izby rzemieélniczej i
przewodniczacy komisiji.

9. Druki swiadectw czeladniczych i dyplomdéw mistrzowskich sg drukami Scistego zarachowania.

§ 29. 1. Osoba, ktéra utracita oryginat Swiadectwa czeladniczego lub dyplomu mistrzowskiego,
moze wystapi¢ do izby rzemieslniczej, ktéra wydata ten dokument, z pisemnym wnioskiem o wydanie
duplikatu swiadectwa czeladniczego lub dyplomu mistrzowskiego.

2. Izba rzemie$lnicza sporzadza duplikat Swiadectwa czeladniczego lub dyplomu mistrzowskiego
na podstawie odpowiedniej ksiegi wieczystej, o ktérej mowa w § 25 ust. 4 pkt 2, oraz protokotu, o
ktorym mowa w § 25 ust. 1.

3. Duplikat wystawia sie na druku wedtug wzoru obowigzujgcego w dacie wystawienia oryginatu
Swiadectwa czeladniczego lub dyplomu mistrzowskiego, z zastrzezeniem ust. 4. Na pierwszej stronie
u goéry nalezy umiesdci¢ wyraz "duplikat", a pod tekstem dodac¢ wyrazy "oryginat podpisali" i wymienic
nazwiska osob, ktére podpisaty oryginat Swiadectwa czeladniczego lub dyplomu mistrzowskiego, oraz
umiesci¢ date wydania duplikatu i opatrzy¢ pieczecig urzedowa. Na duplikacie nie umieszcza sie
fotografii.

4. Jezeli izba rzemieslnicza posiada dokumentacje przebiegu egzaminu, a brak jest druku
Swiadectwa czeladniczego lub dyplomu mistrzowskiego wedtug wzoru obowigzujagcego w dacie
wystawienia oryginatu, duplikat wystawia sie na przygotowanym przez izbe rzemieslniczg formularzu
zgodnym z tredcig oryginatu $wiadectwa czeladniczego lub dyplomu mistrzowskiego.

5. W odpowiedniej ksiedze wieczystej, o ktérej mowa w § 25 ust. 4 pkt 2, nalezy umiesci¢
adnotacje o wydaniu duplikatu $wiadectwa czeladniczego lub dyplomu mistrzowskiego.

6. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

7. W przypadku likwidacji izby rzemieslniczej duplikat Swiadectwa czeladniczego lub dyplomu
mistrzowskiego wydaje izba rzemies$lnicza wskazana przez Zwigzek Rzemiosta Polskiego.

8. Jezeli brak jest dokumentacji przebiegu egzaminu lub nie jest ona wystarczajgca do
wystawienia duplikatu, oryginat swiadectwa czeladniczego lub dyplomu mistrzowskiego odtwarza sie
na podstawie odrebnych przepisow.

§ 30. 1. Legalizacji $wiadectw czeladniczych i dyplomoéw mistrzowskich przeznaczonych do



obrotu prawnego z zagranicg dokonuje Zwigzek Rzemiosta Polskiego.

2. Legalizacji dokonuje sie przez umieszczenie na Swiadectwie czeladniczym lub dyplomie
mistrzowskim:

1) klauzuli w brzmieniu:

a) "Stwierdza sie autentycznos¢ swiadectwa czeladniczego Nr ......... wydanego w dniu ......... przez
......... " lub
b) "Stwierdza sie autentycznos¢ dyplomu mistrzowskiego Nr ......... wydanego w dniu ......... przez

z podaniem petnej nazwy i siedziby izby rzemieslnicze;j;

2) podpisu osoby upowaznionej do legalizacji swiadectwa czeladniczego lub dyplomu
mistrzowskiego i pieczeci imiennej; odcisk pieczeci powinien by¢ wyrazny;

3) pieczeci urzedowej Zwigzku Rzemiosta Polskiego;
4) nazwy miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba Zwiazku Rzemiosta Polskiego;

5) daty dokonania legalizac;ji.

§ 31. 1. Swiadectwa czeladnicze i dyplomy mistrzowskie sa wydawane przez izby rzemie$lnicze
nieodptatnie.

2. Za wydanie duplikatu swiadectwa czeladniczego Ilub dyplomu mistrzowskiego oraz za
legalizacje swiadectwa czeladniczego lub dyplomu mistrzowskiego przeznaczonego do obrotu
prawnego z zagranicg pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie optaty skarbowej od legalizacii
dokumentu.

§ 32. Komisje egzaminacyjne izb rzemie$lniczych przeprowadzajgce egzaminy na tytuty
czeladnika i mistrza, powotane przed dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia, dziatajg do
konca kadencji, na ktorg zostaty powotane, chyba Zze dtugos¢ kadencji zostanie przedtuzona lub
skrécona, zgodnie z § 3 ust. 3.

§ 33. 1. Osoby, ktére rozpoczely zdawanie egzaminu czeladniczego albo egzaminu
mistrzowskiego przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia, kontynuujg zdawanie egzaminu na
dotychczasowych zasadach.

2. Osoby wymienione w ust. 1, po zdaniu egzaminu czeladniczego albo mistrzowskiego,
otrzymujg odpowiednio $wiadectwo czeladnicze albo dyplom mistrzowski na druku wediug
dotychczasowego wzoru.

§ 34. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2006 r., z wyjatkiem § 29-31, ktoére
wchodza w zycie z dniem ogtoszenia.®



